
危機管理マニュアル
～地震・防災・防犯2020年改訂版～

梅香学園

★防災に対する最も基本的な心がまえ★

第一に…子どもの生命を守る
・日頃から生命の大切さを知らせ、年齢にあった安全能力を身につける。
・保育の基本である安全保育や安全管理についての知識を深め日常保育の中で子ども自身が

自分の身を守ることが出来るよう安全能力を育てる。

第二に…自己の役割と責任の認識
・園内の防災組織を整備し、職員ひとりひとりの役割を明確にする。
・全職員が防災に関して統一した認識を持つ。

・子どもを守る為には、職員ひとりひとりが責任と自覚を持って対応する。

職員の責務
・園長は、直ちに職員へ的確な指示を与えるとともに、関係機関に情報伝達し園児・職員・施

設等の安全確保に努める。
・園長不在時は、主任保育士が指示する。

・通常の勤務時間が終了しても園長の指示があるまで待機する。

・保護者に園児を責任をもって無事に引き渡せるように、また場合によっては保育以外の復旧

業務等にあたることがあるので限られた人数の職員で臨機応変に対応する。



1．平常時の対応【地震等防災体制の整備】

①地震等防災教育の推進

★子どもの安全能力の育成

・日常保育の中で、命の大切さを教え子ども自身が自分の身を守ることができるように

年齢にあった安全能力を身につける。

★避難訓練（消火訓練）の実施

・緊急時に子どもが職員の指示に従って安全に避難できるように毎月1回避難訓練

を実施する。
・地震、火災、不審者を想定してクラス活動中だけでなく早番・遅番・水遊び中・園庭で

活動中といったように様々な場面でも迅速に避難するための実践的な訓練を実施する。

★関係機関への通報や保護者への情報伝達訓練を実施

・9月に保護者も参加し引き渡し訓練を行う。

②施設・設備等の安全対策

★施設・設備等の日常的な安全点検

・梅香学園消防計画（別紙9）保育園施設、設備の安全点検リストに沿って毎月点検を

行う。
・一般火気、消防用設備関係については「自主点検票」を各保育室、事務所、給食室、保

健室に備え毎日点検する。
・暖房設備、カーテン等の防火安全製品・防災製品の使用。

（各保育室には職員用ヘルメット、非常時持ち出し袋、引き渡しカードを備える）
・公共交通機関が機能しない場合や道路が長時間に渡り通行止めとなった場合を想定し、

引き渡しが困難な園児や職員の人数に応じた備蓄食糧を確保する。

保管場所は第1園舎事務室廊下引き出し、事務室書庫、第2園舎倉庫（水のみ）とする。
非常食については食物アレルギー児にも摂取できるものも備える。

★保育環境の整備

・日頃から整理整頓に心がけ、安全環境の整備に努める。

・備品や遊具の配置、保管を適切に行う。
・高いところに荷物を置かない。

・遊具点検表に基づき毎日遊具点検を実施する。

（滑り台・ジャンボくん・ジャングルジム・フランコ・鉄棒・砂場・シーソー）

③保育の早期再開に向けた保育体制の検討

・震災後の保育の方法。

・余震対策。

・備蓄食糧、物資、機材等の確保等。



2．地震が起きた際の対応

★保護者への引き渡し、準備的措置の開始

①保育の中止

●保育室で保育中の場合
・即座に机の下にもぐらせる。頭が必ず机の下に入るようにする。

ストーブが点いている場合には、すぐに消火すると共にストーブ近くの園児をストーブ
から離す。

・避難口確保のため入り口ドアを全開にする。
・揺れがおさまった時点で園児の安全を確認し、防災頭巾を着用して園庭まで避難する。

●園庭で保育中の場合
・即座に園庭の中央、建物が倒壊する恐れのない場所に集まり身をかがめて揺れがおさま

るのを待つ。

揺れがおさまった時点で、園児の安全を確認する。
●散歩などの園外保育の場合
・戸外の場合、引率者は安全な場所を判断し、自分の周りに園児を集める。すぐに人数を

確認する。公共機関であれば、訪問先の職員の指示に従う。
・揺れがおさまったところで、保育園に安否確認の連絡をいれる。

②引き渡し準備の開始

・非常時、通信手段を確保できないと想定されるため園よりの連絡がなくても保護者には

お迎えを依頼している。平時より誰がお迎えに来るのかを話し合いしておくよう依頼。

お迎えに来るまで園児は責任を持って園で預かる。
・各クラス持ち出し袋に備えてある防災引き渡し票に基づいて、園児を引き渡す。

③施設・設備等の安全対策（引き渡しできない場合を含む）
・火元の確認と初期消火体制に備える。

・落下物の点検と危険物を除去する。

・職員被災状況の把握。
・非常持ち出し品、救護体制の準備を行う。

●非常持ち出し袋・ヘルメット
事務室は、事務。（または、看護師。）
保育室は、各担任。

保健室は、看護師。

・一時避難場所の国母小学校へ避難できないまたはしないと判断した時には、当園を避

難所として準備をする。
・引き渡しできず長期に及ぶ日吉一時避難所へ移動すると判断した場合には、園看板また

は玄関入り口に張り紙をし、残される園児がいないように人数確認し、園は閉鎖する。

3．保育所再開に向けての対応・災害後の保育

★保育所における地震等防災マニュアル（静岡県健康福祉部子育て支援課著）

参考とする。P12～16参照。



保護者各位
梅香学園園長　新田敏規

地震が起きたときの対応について

当園では、園児の安全を図るために、地震発生の場合の対応について以下のように定め
ています。

保護者の皆さまのご理解とご協力をお願い致します。

1．テレビ・ラジオ・防災無線を通し、東海地震に関する情報が次の順で出されます。

①観測情報　②注意憶報　③予知情報

②邁憲情報が発令されたら直ちに園にお迎えに来てください。

2．園よりの連絡は、いたしません。

連絡が湾雫”富鶉、、お迎えは棄てください。

※誰が迎えに来るのかをご家族で平時から話し合っておいてく

ださい。お迎えにみえるまで、責任を持って園でお預かりし

ます。

3．保育士にチェックを受けてから帰ります。

各クラスに提出して頂いている院災引き渡し票に基づいてお子

さんを引き渡します。



東海地震に関する情報
広報こうふ　より抜粋

東海地震に関する情報は、その危険度に応じて3段階に分けられています。どの

ような準備や行動をとったらよいか、家族や職場などで話し合っておきましょう。

☆　東海地震観測情報　（危険度〇・低）

観測された現象が東海地震の前兆現象であると直ちに判断できない場合に発

表。

市町村の防災無線やテレビ・ラジオなどの情報に注意してください。

★　東海地震注意情報（危険度‥中）

観測された現象が東海地震の前兆である可能性が高まった場合に発表。

テレビ〃ラジオなどで最新の情報を確認するとともに、非常持ち出し品の　再

点検や避難経路の確認など、警戒宣言が出ても慌てないための準備を始　めまし

ょう。

これが発令されたらお迎えに

☆　東海地震予知情報　（危険度‥高）

東海地震の発生の恐れがあると判断した場合に発表。同時に「警戒宣言」
が発令され、本格的な警戒態勢がとられます。

がけ崩れなどの危険予想地域にお住まいの方は、速やかに避難することに

なります。それ以外の方は一斉に避難する必要はありませんが、建物の倒壊が心配

な方は指定避難場所に避難してください。

※　警戒宣言とは…2－3日（または数時間）以内にマグニチュード8程度の

大地震が発生し、震度6以上の揺れが発生する恐れがある場合に、地震による被害

を軽減させる目的で内閣総理大臣が発表するもの



蛎災メモ
1　避難場所

梅香学園

一時避難場所 国母小学校 国母4－1－10 2　24－4　6　08

2　防災関係機関の連絡先

市）危機管理室防災課 �23　7－5　3　31 � �南京竃力甲府支者 　804－04－63516－12 �Oi2「995－882 09－1－01 

危機管理課 �2　3　7－5　24　7 � 

甲府南消防署 �23　3－14　9　0 � �市）保育課 �2　3　7－5　6　6　9 

甲府地区消防本部 �2　2　2－1190 ��甲府水道局 �2　2　8－3　8　6　7 

南甲府警察署 �24　3－0110 � �LPガス　窪田商店 �2　24－6　98　5 

甲府市からの情報をエフエム甲府（76．3蝿）CATVで随時発信

災害用伝言ダイヤル「171」

警察へ　「110」　FAX110番　　相談「＃9110」

2　24－2110

3　役割分担

長または副園長）　　　　大震災時の役割 

指揮・命令　　市役所その他へ報告・通報　　被害状況の確認 

主　任 �園長補佐　園児・園舎の状況把握　　貴重品の確保　　避難先の指示 

電気ブレーカーを落とす　　応急手当　　被害状況の確認 

保育士 �園児の状況把握　クラスの人数確認　持ち出し袋確保　避難誘導 
看護師 �応急手当 

その他の 同員 �被害状況の確認　　園長補佐　　担任補佐 

全職員 �園児の状況把握と被害状況の把握 必要があれば　非常食等準備 
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保育園施設・設備の安全点検リスト

災害予防のための施設点検

（毎月、避難訓練担当者が実施）

園長 �主任 �担当者 

1保育室・事務所・給食室等の什器類の整理及び転倒防止 

l �天井から吊り下げた空調機や照明器具の固定の有無 �口いる□いない � 

2 �放送設備（テレビ等）はきっちり固定されているか �□いる口いない � 

3 �本棚等高さがある棚が固定されているか �口いる□いない � 

4 �掲示板、掛け時計、証明器具は固定しているか �□いるロいない � 

5 �暖房器具類は固定しているか �ロいる口いない � 

2　避難経路の点検 

1 �園舎からの避難場所迄の間に障害物等がないか �口ない口ある � 

2 �各保育室から避難経路がきちんと設けられ、障害物等な �□ない□ある � 
いか 

3　落下危険物の点検 

l �外壁から落ちてきそうなものはないか �□ない□ある � 

2 �ガラスに割れやヒビはないか �口ない□ある � 

3 �落ちそうな大きな木の枝や倒れそうな木はないか �ロない口ある � 



遊具点検表　（　　月）

日 �曜 日 �点　検　内　容 

氏　名 �滑り台 �ジャンボ �ジャングル �プランコ �鉄棒 �砂場 �シーソー � 

1 � � � � � � � � � � 

2 � � � � � � � � � � 

3 � � � � � � � � � � 

4 � � � � � � � � � � 

5 � � � � � � � � � � 

6 � � � � � � � � � � 

7 � � � � � � � � � � 

8 � � � � � � � � � � 

9 � � � � � � � � � � 

10 � � � � � � � � � � 

11 � � � � � � � � � � 

12 � � � � � � � � � � 

13 � � � � � � � � � � 

14 � � � � � � � � � � 

15 � � � � � � � � � � 

16 � � � � � � � � � � 

17 � � � � � � � � � � 

18 � � � � � � � � � � 

19 � � � � � � � � � � 

20 � � � � � � � � � � 

21 � � � � � � � � � � 

22 � � � � � � � � � � 

23 � � � � � � � � � � 

24 � � � � � � � � � � 

25 � � � � � � � � � � 

26 � � � � � � � � � � 

27 � � � � � � � � � � 

28 � � � � � � � � � � 

29 � � � � � � � � � � 

30 � � � � � � � � � � 

31 � � � � � � � � � � 
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